INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.  LUIS ABQLFO MIJANGOS RECINOS /
Director (General de las Aries :

Diretcién General de las Artes

Ministerio de Cultura y Depories

Su despacho.

Estimado sefor Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted., para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigufente;

Nombre completo del Contratista:

Nimero de contrato:
Servicios:

Numera ge Factura;
Honararios Mensuales:

Monto Total def Contrato
Unidad Administrativa donde presta los

servicios:

Objetivos del Contrato:

ANDREA ALEJANDRA CHICOJ LLANES

DGA-029-1013-2021, Fs

TECNICOS -

555565060 2 -

Q a7seon  ~

Q. 11,645.16 -

DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA

cul:

Acuerdo Ministerial:
Nit del Contratista:

Serie:

Periodo de! Informe:
Plazo del Contrato:

P

Guatse

2986 50632 0101

F

11032021 4
106821157 | =
AgdCeaB1 |~
DICIEMBRE |

=

18/10/2021 Al

L 3MHz2021 7

LA Técmco'é compromete a prestar sus servicios TECNICOS para |a DIRECCIGON DE FORMACION
ARTISTICA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES,

con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripcicnes de sus conocimientos técnices,

en ia prestacion de

Servicios Técnices que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino inicamente|enunciativas:

Desarrolle Ordenado de Actividades:

a) Se apoyé en la recepcion, registro, calificacion, distibucién, seguimiento y archivo de la correspondencia que ingresa en la Direccion de Formacion

Artigtica,

b)  Se apoyd en la atencién de llamadas telefénicas de a Direccién de Formacion Artistica.

c)  Sebrindé apoyo en |a elaboracién de documentos oficiales de la Direccion de Formacisn Artistica.

d)  3eapoyé ala Direccion de Formacién Artistica en Ia atencitn al publice en general.

ej Se apoys en la coordinacion y contral de las actividades del &rea de recepcion de la Direccién de Formacion Artistica.

f)  Seapoy6 en la conformacién del archivo digital y fisice de la Direccién de Formacion Artistica.

g} Seapoys en |a redaccién, archive y seguimiento de oficios, conacimientos y cualquier ofre documento qu= ingrese a la Direccion de Farmacién Artistica.

h} Otras actividades afines a su contrato.

ANDREA ALEJANDRA GHICOJ LLANES
Nombre Compileto dei Contratista

Fipma de ’Taﬁéia_/

7

LICDA. GRETCHEN FABIOLA

xmala, 30 de diciembre de 2021

\, BARNEOND MARTINEZ

Nombre de Ja Autoridad qye Evalua fos Servicios

Firmay

é‘eﬂb—dﬂa’l}umﬁdé

qgue Evalua lgs Servicios

d|
~3:(sequn Cl4usuld de cpnt'J.ato: ‘Décima Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021,

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS

Director Generz! de |as Artes
Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimade sefior Director General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre compieto def Contratista:
Numero de conirato;

Servicios:

Numero de Factura:

Honerarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

ANDREA ALEJANDRA CHICOJ LLANES Gul:

DGA-029-1013-2021
TECNICCS |

—

555565960

Q. 4,750.00

Q. 11,645.16

2986 906320101,

Acuerdo Ministerial;  1103-2024 | ~
Nit de! Contratista:
Serie: ABACBAB1|

Periodo del informe:  18/10/2021 AL 21122021
Plazo dei Contrato:  18/10/2021 |AL 31/12/2021

1068621157

Unidad Administrativa donde presta los DIRECCION DE FORMAGION ARTISTICA -~

Objetivos del Contrate: - e
“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TEGNICOS para la DIRECCION DE FGRMACION
ARTISTICA DE LA DIRECCION GENERAL. DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA [Y DEPORTES, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus cenocimienios técnicos, en fa prestacion de Servicios
Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarroilo Ordenado de Actividades:

a) Apoyar en la recepeién, registro, calificacion, distribucién, seguimiento y archivo de ia comespondencia que Ingresa en la Direceién de Foarmacién Artistica.
b} Apoyar en la atencion de llamadas {elefSnicas de la Direccion de Formacion Artistica,
c)* Brindar apoyo en la elaboracion e documentos oficizles de la Direccion de Formacion Artistica,

d} Apoyar a la Direccion de Formacion Artistica en 1a atencién 2l pablico en general.

e) Apoyar en la coordinacion y confrol de las actividades del drea de recepcion de la Direccidn de Forrnacion Artistica.

9 Apoyar en la conformacion del archivo digital v fisico de ta Direccién de Formacian Artistica.

g Apoyar en la redaccian, zrchive y seguimiento de oficios, conocimientos y cualquier otro documento que ingrese a i Direccidn de Formatién Artistica.

h} Otras actividades afines a su contrato,

ANDREA ALEJANDRA GHICOJ LLANES
Nombre Completo dg Contratista

LICDA. GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Normibre de Ja Autoridad gue Evalua los Servicios
{segin-€rdusuld de cortrato; Décima Primera)

Ry

- Firmay anﬁﬂd‘quﬁ.\ﬁiua ios Servicios
= - (sagln ClAlsuta f(e ‘conirato: Décima Primera)

Tma de\Contraﬁsla




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS -

Director General de las Artes
Direccién General de fas Artes
Ministeric de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General -

Tengo el agrado de disigime a usiéd, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo & siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Niimero de contrata:

Servicios:

Nimero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total de! Contrato

Unidad Administrativa donde presia
los servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrolle Ordenado de Actividades:

el mes de Noviembre 2021.

b)  Se apoyd en la digitafizacion y organizacion del archivo 2021 de documentos ingresados a la Direccion de Formacion Artistica,

ANDREA ALEJANDRA CHICOJ LLANES

DGA-029-1013-2021  /

TECNICOS e

555565960

Q. 4,750.00 .~

Q. 11,645.16

DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA

e

(Guatemala, 30 de Diclembre de 2021
cut 2986 80632(0101
Acuerdo Ministerdal:  1103-2021 |~ .
Nit def Contratista: 106621157 | -
Serie: A84CE481 |
Periada del informe:  18/10/2021 Al 31112/2021
Plazo del Contrato: 181012021 AL 31/12/2021

“LA TECNICO" se compromete & prestar sus senvicios TECNICOS para ia DIRECCION DE FORMACION
ARTISTICA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA|Y DEPORTES,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en a prestacién de
Sendcios Téchicus que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sine (inicamente enunciativas:

Se apoyé en la digitalizacién y clasificacién de documentos ingresados a la Direccién de Formacidn Artistica para gestion administrativa durante

Se apoyd en la revisién y realizacién de inventario de documentos ingresados del afio 2018, para el almacenamiento de expedientes inactivos de
{a Direccidn de Formacion Artistica,

d) Se apoyé en la revisién y realizacidn de inventario de documentos ingresados dei afio 2020, para el almacenamiento de expedientes inactivos de
la Direccién de Formacién Adistica.

e} Se velb por la conservacién, restauracién y mantenimiento de la decumentacion,

f Se brind¢ apoye en la elaboracion de archive fisico y digital de los procesos gestionados desde la Direccidn de Formacién Artistica a todas las
unidades del Ministerio de Cultira y Deportes.

g) Se apoyd en & aréa recepcidn y atencidn de llamadas entrantes a la Direccion de Formacién Artistica,

h) Se apoyo en la consolidacidn de documentos para el personal de |la Direccién de Formacién Artistica,

LICDA. GRETCHEN FABIOLA

% BARNEOND MARTINEZ

Nombre de la Auteridad que Evalua los Servicios

{s2gan Claus

& contriato: Décima Primera)

-

Fi_rrnayéél’ defe ® uﬁ.dad

que:Evalualos Servicios

" '(§édlin Clausuia de contrato: Décima Primera)




